南投縣寺廟變動登記應備書表件及其會議紀錄文書造報
應行注意事項
102.9.10配合「辦理寺廟登記須知」修正
配合內政部108年1月18日台內民字第1080220642號函修正
寺廟設立登記後如有變動登記事項，應依章程之規定召開會議議決，並於會議紀錄中詳述變動內容，報請主管機關備查。

1、 寺廟登記證登載事項變動應備文件
(1) 寺廟名稱變動：
1.寺廟變動登記申請書。
2.會議紀錄(含簽到簿)4份。
3.繳回原核發寺廟登記證正本1份。
4.變動後寺廟圖記及負責人印鑑式4份。
5.原組織或管理章程影本1份。
6.變動後組織或管理章程(含修正條文對照表)4份。
【附註】

請檢查會議紀錄是否載明「寺廟名稱變動及修正組織章程第○條案由、決議同意事項」，末頁並由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟印信圖記。
(2) 寺廟所在地變動：
1.寺廟變動登記申請書。
2.所在地變動係戶政事務所門牌整編者，應檢附戶政事務所核發之門牌整編證明(註明寺廟名稱)4份。
3.會議紀錄(含簽到簿)4份(※門牌整編者免附)。
4.繳回原核發寺廟登記證正本1份。
5.原組織或管理章程影本1份。
6.變動後組織或管理章程(含修正條文對照表)4份。
【附註】

請檢查信徒應出席及議決人數是否符合組織章程規定，會議紀錄是否載明「寺廟所在地變動及修正組織章程第○條案由、決議同意事項」，末頁並由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟印信圖記。
(3) 寺廟主祀神佛變動：

1.寺廟變動登記申請書。

2.會議紀錄(含簽到簿)4份。

3.繳回原核發寺廟登記證正本1份。

4.法物異動清冊(增加或減少)4份。

5.變動後法物清冊4份。
6.原組織或管理章程影本1份。
7.變動後組織或管理章程(含修正條文對照表)4份。
【附註】

請檢查信徒應出席及議決人數是否符合組織章程規定，會議紀錄是否載明「主祀神佛變動及修正組織章程第○條案由、決議同意事項」，末頁並由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟印信圖記。
(4) 寺廟宗教別變動：
1. 寺廟變動登記申請書。

2. 會議紀錄(含簽到簿)4份。

3. 繳回原核發寺廟登記證正本1份。
4. 原組織或管理章程影本1份。
5. 變動後組織或管理章程(含修正條文對照表)4份。

【附註】

請檢查信徒應出席及議決人數是否符合組織章程規定，會議紀錄是否載明「宗教別變動及修正組織章程第○條案由、決議同意事項」，末頁並由主席、紀錄各1人簽名 或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟印信圖記。
(5) 寺廟負責人及管理或監察組織成員變動：

甲、為「信徒大會」及「委員會議、監事會議」或「委員及監事聯席會議」選舉產生者
1、 寺廟變動登記申請書。

2、 信徒大會會議紀錄(含簽到簿)4份。

3、 委員及監事聯席會議紀錄(含簽到簿)4份。

4、 繳回原核發寺廟登記證正本1份。

5、 變動後負責人身分證正反面影本1份。

6、 變動後寺廟圖記及負責人印鑑式4份。

7、 管理或監察組織成員名冊4份。

8、 管理或監察組織成員選舉相關會議紀錄4份。

【附註】

請檢查信徒應出席及議決人數是否符合組織章程規定，會議紀錄是否載明「寺廟委員、監事改選案由、決議同意事項及選舉結果」，末頁並由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟印信圖記。

請檢查委員及監事應出席及議決人數是否符合章程規定，會議紀錄是否載明「推選寺廟負責人（主任委員）、常務監事案由及決議同意事項」，末頁並由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟印信圖記。
乙、為「信徒大會」選舉產生者
1、寺廟變動登記申請書。

2、信徒大會會議紀錄(含簽到簿)4份。

3、繳回原核發寺廟登記證正本1份。

4、變動後負責人身分證正反面影本1份。

5、變動後寺廟圖記及負責人印鑑式4份。

6、管理或監察組織成員名冊4份。

【附註】

請檢查信徒應出席及議決人數是否符合章程規定，會議紀錄是否載明「寺廟委員、監事改選案由、決議同意事項及選舉結果」、「推選寺廟負責人（主任委員）、委員、常務監事、監事案由及決議同意事項」，末頁並由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟印信圖記。

※佛教執事會制：

1、寺廟變動登記申請書。

2、執事會會議紀錄(含簽到簿)4份或衣缽傳承相關證明文件4份。

3、繳回原核發寺廟登記證正本1份。

4、變動後負責人身分證正反面影本1份。

5、變動後寺廟圖記及負責人印鑑式4份。

6、管理或監察組織成員名冊4份。

7、管理或監察組織成員選舉相關會議紀錄4份。

【附註】

請檢查執事應出席及議決人數是否符合章程規定，會議紀錄是否載明「住持改選案由、決議同意事項」，末頁並由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟印信圖記。

寺廟負責人倘辭職者應附辭職書影本1份，死亡者應附戶籍謄本或其他證明文件1份。
(6) 寺廟負責人產生方式變動：
1、寺廟變動登記申請書。

2、會議紀錄(含簽到簿)4份。

3、繳回原核發寺廟登記證。

4、原組織或管理章程影本1份。

5、變動後組織或管理章程(含修正條文對照表)4份。

【附註】

請檢查信徒應出席及議決人數是否符合組織章程規定，會議紀錄是否載明「寺廟負責人產生方式變更及修正組織章程第○條案由、決議同意事項」，末頁並由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟印信圖記。

2、 寺廟圖記或負責人印鑑式變動應備文件：

1、 寺廟變動登記申請書。

2、 會議紀錄(含簽到簿)4份。

3、 變動後負責人身分證正反面影本1份。

4、 變動後寺廟圖記及負責人印鑑式4份。

5、 辭職者應附辭職書影本1份，死亡者應附戶籍謄本或其他證明文件1份。

【附註】

請檢查信徒應出席及議決人數是否符合組織章程規定，會議紀錄是否載明「寺廟圖記或負責人印鑑變動案由、決議同意事項」，末頁並由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟印信圖記。

3、 寺廟財產、法物或組織成員變動應備文件：

 (一)寺廟「不動產」增加:

1、 寺廟變動登記申請書。

2、 會議紀錄(含簽到簿)4份。

3、 原有財產清冊影本1份。

4、 增加財產清冊4份。

5、 變動後財產清冊4份。

6、 不動產產權移轉寺廟所有之相關證明文件4份(正本1份，影本4份)。

(1)土地：檢附1個月內土地登記(簿)謄本及土地所有權狀。

  (2)房屋(建物)：檢附1個月內建築改良物登記(簿)謄本及建物所有權狀。

7、 不動產價值計算依據之佐證文件1份(土地以當年期公告土地現值計算，房屋則依地方稅務機關核發之稅籍證明所載價值計算)。

【附註】

請檢查信徒應出席及議決人數是否符合組織章程規定，會議紀錄是否載明「寺廟不動產（土地／建物）增加案由、決議同意事項」，末頁並由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟印信圖記。
（2） 寺廟「不動產」減少(因出售或徴收)：

1、 寺廟變動登記申請書。

2、 會議紀錄(含簽到簿)4份。

3、 原有財產清冊影本1份。

4、 減少財產清冊4份。

5、 變動後財產清冊4份。

6、 主管機關備查函。

7、 其他相關文件。

【附註】

請檢查信徒應出席及議決人數是否符合組織章程規定，會議紀錄是否載明「寺廟不動產（土地／建物）減少案由、決議同意事項」，末頁並由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟印信圖記。

※寺廟章程如規定處分（出售等）財產需事先報經主管機關備查者，另應檢附主管機關備查函。

（3） 寺廟「法物」變動：

1、 寺廟變動登記申請書。

2、 會議紀錄(含簽到簿)4份。

3、 法物異動清冊4份。

4、 變動後法物清冊4份。

5、 其他相關文件。

【附註】

請檢查信徒應出席及議決人數是否符合組織章程規定，會議紀錄是否載明「寺廟法物變動（增加或減少）案由、決議同意事項」，末頁並由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟印信圖記。
（4） 寺廟「組織成員(信徒或佛教執事)」變動：

1、 寺廟變動登記申請書。

2、 會議紀錄(含簽到簿)4份。

3、 信徒或佛教執事異動(新增、除名)名冊4份。

4、 變動後信徒或佛教執事名冊4份。

5、 願任信徒或執事同意書4份(正本1份，影本3份)。

6、 其他相關文件。

【附註】

請檢查信徒應出席及議決人數是否符合組織章程規定，會議紀錄是否載明「寺廟信徒或佛教執事異動（新增、除名）案由、決議同意事項」，末頁並由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟印信圖記。

4、 寺廟組織或管理章程變動應備文件：

1、 寺廟變動登記申請書。

2、 會議紀錄(含簽到簿)4份。

3、 原組織或管理章程影本1份(新訂者免附)。

4、 變動後組織或管理章程(含修正條文對照表)4份。

【附註】

請檢查信徒應出席及議決人數是否符合組織章程規定，會議紀錄是否載明「組織章程修正案由、決議同意事項」，末頁並由主席、紀錄各1人簽名或蓋章；另會議紀錄首頁右上方應加蓋寺廟印信圖記。
5、 寺廟圖記或負責人印鑑遺失，申請補發部分應備文件： 

1、 寺廟申請書函。

2、 檢附遺失登報作廢聲明啟事1份（全張報紙，勿僅剪裁啟事部分）。
3、 變動後寺廟圖記及負責人印鑑式4份。
6、 寺廟登記證遺失，申請補發部分應備文件： 

1、 寺廟申請書函。

2、 檢附遺失登報作廢聲明啟事1份（全張報紙，勿僅剪裁啟事部分）。

7、 寺廟年度收支報告部分應備文件： 

1、 寺廟申請書函。

2、 依章程所定寺廟最高權力機構會議紀錄（含簽到簿）4份。

3、 年度收支決算報告表4份。
會議紀錄造報範例及相關書表件電子檔案，請逕至本府機關連結/府內單位/民政處/表單下載/南投縣寺廟變動登記及其會議紀錄文書造報應行注意事項下載參閱。

(http://www.nantou.gov.tw/big5/download.asp?dptid=376480000AU100000&catetype=01&cid=71&cid1=247）
