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CBA系統登打教學及注意事項 

壹、基礎教學 

一、登入「地方政府歲計會計資訊管理系統(縣市版)」 

網址：https://cbanew.dgbas.gov.tw/tavf/。 

 

二、點選「概預算編製系統」 

 

三、點選年度，把右上角的年度改為「116年度-預算案」 

 

 

 

https://cbanew.dgbas.gov.tw/tavf/
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四、路徑：概預算編製系統→年度預算編列→計畫登錄→歲出計畫說明提要與各項費

用明細資料維護 

(一)先點選「查詢」，於查詢畫面點選「確定」，即會顯示出工作計畫。 

(二)於「歲出提要主檔」點選工作計畫，該工作計畫即呈現橘底，再依序點選「歲

出提要一級明細」與「歲出提要三級明細」完成修改或新增(無須點選歲出提

要二級明細)。 

【警告！】「歲出提要主檔」及「歲出提要一級明細」絕對不可以刪除。 

 

(三)因系統內 116年度的資料係從 115年度承轉過來，因此非歸屬於「116年度總

預算案」之中央補助款或專簽案件等，請自行由「歲出提要三級明細」頁籤內

把金額修改為 0(或刪除)(金額為 0的項目，在列印預算書時不會呈現出來)。 

 

五、列印單位預算書 

(一)點選畫面左上角雙箭頭(在回子系統按鈕的左下方)，跳出功能選單。 

(二)路徑：功能選單→年度預算單位預算書→提要明細表→歲出提要與費用明細表

(甲式)。 

1、「列印直行科目名稱」請選擇「是」。 

2、「是否列印受獎補捐助對象」請選擇「是」。 
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貳、登打注意事項 

一、【重要！】請勿刪除 116年度無預算數之業務計畫、工作計畫及一級用途別科目，

因為 116年度雖無預算數，但可能會有上(115)年度預算數及前(114)年度決算數。 

 

二、「歲出提要一級明細」頁籤，即使該一級用途別 116年度預算數為 0，只要 115年

度預算數有數字，就不可以刪除一級用途別。 

 

三、「歲出提要主檔」頁籤的「前年度決算」欄位，統一由主計處進行編修，請勿自

行更動數字。 

 

 

116 
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四、為免漏列預算，請各機關(單位)繳交歲出概算時，於「歲出計畫說明提要與各項

費用明細」標示先期計畫編號，如果同一先期計畫編列於多個用途科目或工作計

畫時，請標示-1、-2(請參考下圖範例)，以此類推，俾利加總核對： 

 

五、一級用途別應以千元為單位表達。 

 

 

24-1 

24-3 

24-4 

24-2 

24-5 
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六、計畫如涉及中央補助款及本縣配合款，請於「歲出計畫說明提要與各項費用明細

表」說明欄位註明補助款與配合款比例(如下圖)，同時應確認 CBA 系統登打畫面

中收支併列欄位之經費來源是否正確。 

 

 

七、分年計畫應於「歲出計畫說明提要與各項費用明細表」說明欄位，列明核定全部

計畫之經費總額及各年度之分配額，並將過去各年已列預算金額及工作進度情形

在有關各欄說明；如同時包含中央補助計畫，亦請註明補助款與配合款比例(如下

圖)。 
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八、【New】編列「獎補助費」者(不論是否為「對國內團體之捐助」科目)，請於「歲

出提要三級明細」登打「受獎補捐助對象」；產出「歲出計畫說明提要與各項費用

明細表」時，「是否列印受獎補捐助對象」請選擇「是」。 

 

 

 

九、編列「對國內團體之捐助」科目，仍應於「說明」欄位明列補(捐)助項目、對象

及金額，如明列項目、對象確有困難，亦應以學術藝文團體、身心障礙團體、社

會福利團體、社區發展協會、職業工(公)會……等明確特定範圍之概括式類別表

達(請參考下圖範例)。 

 

十、單位及數量應明確且合理，例如：編列年度預算不應出現「2 年」之單位數量；請

勿使用全形登打數量。 
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十一、為利後續查填調查表，請將正式人員及約聘(僱)人員之「公保」、「健保」及「勞

保」依照對應之三級用途別科目區分開來(註：CBA 系統已存檔項目無法直接修

改用途別科目，請透過「新增」方式處理)。 

十二、特定計畫之預算編列項目應明確，不應出現如「其他」及「等」辦理項目之攏

統敘述方式，以免後續經費執行產生疑義。 

 

 

十三、收支併列項目，應確認「經費來源歸屬」是否正確表達在「收支併列-中央」或

「收支併列-其他」欄位。 

(一)不論係中央一般性補助款或計畫型補助款，均放在「中央」欄位。 

(二)農業發展基金、共同管道管理基金、道路基金、停車場管理基金及建築物

無障礙設備與設施改善基金等，放在「其他」欄位。 

 

十四、【New】配合公路法修正「汽車燃料使用費」名稱為「公路使用養護安全管理費」，

請將「說明」欄位之「汽車燃料使用費」文字修正為「公路使用養護安全管理

費」。 
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十五、【New】本府各局處「歲出計畫說明提要與各項費用明細表」之「承辦單位」欄

位，均統一以「○○處」方式表達(主計處已先行協助各單位修正，請勿再更動)。 

 

 

十六、【New】請詳實填寫各工作計畫之「計畫內容」及「預期成果」，預期成果請勿

僅填寫「如期完成」；計畫內容較多者，請分點分項表達。 

 

十七、【New】每項說明結尾請加上句號，俾利預算書表一致性表達。 

 

 


