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貳、平衡表科目分析調查表
機關名稱：　　　　　　　　　　	年度：      
	共3頁，第1頁

	(壹)資產類

	一、應收款項金額：　　　　　元

	(一)久懸帳面而未變動者：5年以上      元，3年以上未達5年者        元，1年以上未達3年者      　元，其原因為：

	(二)是否已依「中央政府普通公務單位會計制度之一致規定」及相關規範，估計應提列之備抵呆帳：是（　），否（　）。備抵呆帳　　　　　元

	    未提列原因：

	二、預付款金額：　　　　　元

	(一)久懸帳面而未變動者：5年以上      元，3年以上未達5年者        元，1年以上未達3年者      　元，其原因為：

	

	(二)無預算而預付者是否專案簽准，其項目、金額及原因：

	

	(三)員工借支及催收情形：

	1.有無訂定員工借支辦法：有（　），無（　）；有者，請檢附相關辦法。

	2.員工借支金額：　　元，人數：　　人，未能按期扣還者，計      元，   人。

	3.未能按期扣還者，其原因及催收情形：

	三、長期投資金額：         元

		會計年度終了，是否已依「中央政府普通公務單位會計制度之一致規定」及相關規範，按權益法、公允價值或成本法等提列評價調整：是（　），否（　）。採權益法之投資評價調整   元；其他長期投資評價調整　　元




	未提列原因：

	四、固定資產、遞耗資產及無形資產，合計金額：          元

	每月底或會計年度終了，是否已依「中央政府普通公務單位會計制度之一致規定」及財物標準分類規定之使用年限提列折舊或攤銷：是（　），否（　）

	未提列或未按財物標準分類提列原因：

	五、暫付款金額：　　　　　元

	久懸帳面而未變動者：5年以上      元，3年以上未達5年者        元，1年以上未達3年者      　元，其原因為：

	六、存出保證金金額：　　　　　元

	(一)是否有訂契約：是（　），否（　）。

	(二)有無應收而未收回者：無（　）；有（　），請說明原因：

	(三)收據保管單位及存放處所：


 
共3頁，第2頁
	 (貳)負債類

	一、應付款項金額：　　　　　　元

	(一)久懸帳面而未變動者：5年以上　　 　元，3年以上未達5年者      元，1年以上未達3年者　　　元，其原因為：

	

	(二)其中屬於歲入款項之項目及金額：　　　　　

	延壓未解庫之原因為：

	(三)其中屬於預算外收入，本年度共收入　　　　　元，支出           元，賸餘　　　　　元，其項目為：

	其收支未納入預算處理之原因：

	

	二、預收款金額：　　　　　　元

	久懸帳面而未變動者：5年以上　　　元，3年以上未達5年者       元，1年以上未達3年者　　　元，其原因為：

	三、存入保證金金額：　　　　　元

	(一)是否有訂契約：是（　），否（　）。

	(二)有無應退還而未退還者：無（　）；有（　），請說明原因：

	

	四、應付保管款金額：　　　　　　元

	久懸帳面而未變動者：5年以上　　　元，3年以上未達5年者         元，1年以上未達3年者　　　元，其原因為：

	

	五、暫收款金額：　　　　　　元

	(一)久懸帳面而未變動者：5年以上　　　元，3年以上未達5年者       元，1年以上未達3年者　　　元，其原因為：

	

	(二)其中屬於歲入款項之項目及金額：

	延壓未解庫之原因為：

	

	(三)其中屬於預算外收入，本年度共收入　　　　　元，支出           元，賸餘　　　　　元，其項目為：

	其收支未納入預算處理之原因：

	



	


共3頁，第3頁

	(參)備忘科目

	一、保管品：　　　筆（有者，請提供明細表或管控簿籍）

	有無應退還而未退還者：無（　）；有（　），請說明原因：

	

	二、保證品：　　　筆（有者，請提供明細表或管控簿籍）

	有無應退還而未退還者：無（　）；有（　），請說明原因：

	

	三、債權憑證：    筆（有者，請提供明細表或管控簿籍）

	保管單位及存放處所：

	每年至少查調債務人財產及所得基本資料：是（　），否（　），否者，請敘明

	查調機制：

	

	債權憑證時效將於6個月內屆滿者：     筆，目前處理概況：

	

	債權憑證已屆時效者：     筆，其原因為：

	


註：請檢附　　年　　月　　日之平衡表。

填表人：	業務主管：	主辦會計：

聯絡電話：	年  月  日
	查核意見（由審計人員填列）：

	

	

	

	

	

	

	

	


	查核人員：	領組：

