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預計平衡表系統操作畫面圖解 

步驟一：維護預計平衡表作業 

  預計平衡表尚無資料：複製去年資料更新(即更新前年度決算數) 

                                   (不用再逐一點入編輯) 

 

 

步驟二：現金流量表作業---更新預算數按鍵
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步驟三：維護預計平衡表作業—勾稽按鍵—勾稽成功 

 

 

步驟四：平衡表備註 

預算書列印系統—報表備註編輯—報表種類選「預計

平衡表」--輸入備註—確認 
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備註文字： 

註：上年度預計數係前年度決算數加(減)上年度預計賸餘(短絀)數，其各細數之

和與總數或略有出入，係四捨五入關係。 

其他說明：如有學校沒有直加產生四捨五入尾差問題，仍建議都加註，以免錯

漏，以後年度也可以直接按”複製去年備註”即可。 

 

步驟五：確認 

預計平衡表”比較增減數”欄位 

=現金流量表”本期賸餘短絀數” 

=基金來源、用途及餘絀預計表”本期賸餘(短絀)”數 

 


