〇年度南投縣農村再生年度執行計畫（僱工購料）
結案所需文件
1、 核銷自主檢核表（附件一）
2、 核銷公文，含核定公文及其附件（附件二）
3、 領據，及社區存摺封面影本（附件三之一）
4、 社區驗收記錄（附件三之二）
5、 結算明細表（附件三之三）
6、 會計報告（附件三之六）
7、 點收紀錄表（附件三之四）
8、 社區重機械及搬運車僱用紀錄表及租賃佐證照片（附件三之五）
9、 社區工資請領清冊（附件三之八）

10、 社區出工狀況表及出工人員佐證照片（附件三之九）
11、 支出憑證黏存單（附件三之七）
12、 保險收據正本、保單正本
13、 核銷照片黏貼單
14、 義工服務時數證明清冊及服務照片（附件三之十）
15、 成果報告書乙式乙份，含結算圖說、word電子檔及照片原始檔（附件四）
16、 以上所有資料乙式乙份
〇年度南投縣農村再生年度執行計畫（僱工購料）
○○社區核銷自主檢核表
計畫名稱：○○○○○
計畫編號：○○○○○
執行單位：南投縣○○鄉鎮市○○社區發展協會
填表日期：〇年○○月○○日
核定經費：南投縣政府補助經費○○○○元，社區自籌款○○○○元。
	編號
	檢核項目
	完成
	說明

	1. 
	核銷公文（其餘核定公文及其附件免附,由縣府提供）
	□是□否
	附件二

	2. 
	領據及社區存摺封面影本
	□是□否
	附件三之一

	3. 
	社區驗收記錄
	□是□否
	附件三之二

	4. 
	結算明細表
	□是□否
	附件三之三

	5. 
	會計報告
	□是□否
	附件三之六

	6. 
	點收紀錄表
	□是□否
	附件三之四

	7. 
	社區重機械及搬運車僱用紀錄表及租賃佐證照片（無僱用重機械則免附）
	□是□否
	附件三之五

	8. 
	社區工資請領清冊（無申請工資則免附）
	□是□否
	附件三之八

	9. 
	社區出工狀況表及出工人員佐證照片（無申請工資則免附）
	□是□否
	附件三之九

	10. 
	支出憑證黏存單
	□是□否
	附件三之七

	11. 
	保險收據正本、保單正本
	□是□否
	

	12. 
	核銷照片黏貼單
	□是□否
	

	13. 
	義工服務時數證明清冊及服務照片
	□是□否
	附件三之十

	14. 
	成果報告書乙式乙份，含結算圖說、word電子檔及照片原始檔
	□是□否
	附件四

	15. 
	以上所有資料乙式乙份
	□是□否
	


經辦人：　　　　　　　　　　理事長：　　　　　　　　　　
南投縣○○鄉鎮市○○社區發展協會  函
地址：   南投縣   鄉鎮市   村   路巷   號

承辦人：

電話：

傳真：

電子信箱：

受文者：             (填輔導團隊)
發文日期：中華民國〇年○○月○○日
發文字號：○○○○○○
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件：如主旨
主旨：檢送本社區辦理〇年度南投縣農村再生年度執行計畫（僱工購料）「○○○○○○（○○○○）」領據及核銷文件乙份，惠請審查後轉送南投縣政府辦理核撥補助款，請鑒核。
說明：依據　貴府〇年○○月○○日府農保字第○○○○○號函辦理。
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正本：                (填輔導團隊)
副本：南投縣政府農業處
南投縣○○鄉鎮市○○社區發展協會  函
地址：   南投縣   鄉鎮市   村   路巷   號

承辦人：

電話：

傳真：

電子信箱：

540225
南投縣南投市中興路660號
受文者：南投縣政府農業處
發文日期：中華民國〇年○○月○○日
發文字號：○○○○○○
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件：如主旨
主旨：檢送本社區辦理〇年度南投縣農村再生年度執行計畫（僱工購料）「○○○○○○（○○○○）」領據及核銷文件乙份，惠請審查後轉送南投縣政府辦理核撥補助款，請鑒核。
說明：依據　貴府〇年○○月○○日府農保字第○○○○○號函辦理。
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正本：                (填輔導團隊)
副本：南投縣政府農業處
領　據
茲收到南投縣政府補助南投縣○○鄉鎮市○○社區發展協會辦理〇年度南投縣農村再生年度執行計畫（僱工購料）「○○○○○○（○○○○）」經費，新台幣○○○○○○元整，無誤。
此據
執行單位：南投縣○○鄉鎮市○○社區發展協會
立案字號：
統一編號：
理事長：
總幹事：
會計：
會址：
電話：
金融機構名稱：
帳戶：
帳號：
（檢附社區立案帳戶封面影本）
中華民國〇〇〇年○○月○○日
農村社區自辦整體環境改善執行計畫社區驗收紀錄
驗收日期： 年  月  日                  █全部/□部分  地點：  鄉（鎮）  村（里）
	計畫編號
	
	執行單位
	

	計畫名稱
	
	驗收批次
	第一次

	計畫期程
	年  月  日起至 年  月  日止
	開始日期
	年    月    日

	完成日期
	年   月   日
	執行有無逾期
	□逾期   □未逾期

	核定總價
(含主辦機關補助款及社區自籌款）
	新台幣               元整
	執行變更或加減價
	

	結算總價
(含主辦機關補助款及社區自籌款）
	新台幣               元整

	[驗收經過]：(應依計畫內容逐一清點數量並記載)
[驗收結果]：
□與執行計畫書、結算圖說、貨樣(物品)規定相符。
□與執行計畫書、結算圖說、貨樣(物品)規定不符及其情形：
【改善、拆除、重做、退貨、換貨之期限】：
〔備註〕：

	紀 錄
（總幹事）
	(簽名)
	會驗人員
(認養單位或社區理事)
	(簽名)
	監驗人員
(社區監事或相當職務人員) 
	(簽名)

	
	
	
	(簽名)
	
	(簽名)

	協力團隊
(無則免)
	(簽名)
	協驗人員
(協助專業，無則免)
	(簽名)
	主驗人員
（理事長）
	(簽名)

	
	
	
	(簽名)
	
	


※相關驗收人員應至現場親自簽名，不得代理簽名。
本紀錄所定格式僅供參考，使用單位得視實際需要自行調整。
○○社區農村再生年度執行計畫（僱工購料）結算明細表
填表日期：〇年○○月○○日
	計畫編號
	○○○○○
	施作地點
	○○○○○

	計畫名稱
	○○○○○
	受補助單位
	南投縣○○鄉鎮市○○社區發展協會

	預算科目代號
	預算科目
	單位
	數量
	單價(元)
	總價(元)
	備註

	
	
	
	
	
	補助款
	配合款
	

	21-10
	租金
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	23-00
	按日按件計資酬金
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	25-00
	物品
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	26-10
	雜支
	
	
	
	
	
	

	9
	保險費
	式
	1
	
	
	
	僱主意外責任險及第三人稱責任險

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	

	
	總價(總計)（A）
	
	（A）=（B）+（C）

	
	南投縣政府補助款（B）
	
	

	
	社區自籌款（C）
	
	


經辦人：　　　　會計：　　　　總幹事：　　　　理事長：　　　　
                              
○○社區農村再生年度執行計畫（僱工購料）會計報告
計畫名稱：○○○○○
計畫編號：○○○○○
執行單位：南投縣○○鄉鎮市○○社區發展協會
填表日期：〇年○○月○○日
本府補助款及配合款請確實按科目並依原核定補助比例填寫：            單位：新台幣元
	類別
	預算科目代號
	預算科目
	南投縣政府
	其他配合款
	備註

	
	
	
	核定預算(1)
	實收或實支累計金額(2)
	差額(3)=(1)-(2)
	核定預算
	實收或實支累計金額
	

	收入
	-
	南投縣政府經費撥款
	
	(A)
	
	
	
	

	支出
	21-10
	租金
	
	
	
	
	
	

	
	23-00
	按日按件計資酬金
	
	
	
	
	
	

	
	25-00
	物品
	
	
	
	
	
	

	
	26-10
	雜支
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	合計
	
	(B)
	
	
	
	

	結存(C)=(A)-(B)
	0


備註：
(1) 實收或實付累計金額與預算之差應填入差額欄。
(2) 預算科目如經核准變更，請於備註欄內註明本府核准之日期及文號。
(3) 預算科目代號請參閱計畫書上之預算科目上方所列之號碼填列。
(4) 本報告應於計畫結束時編製。
(5) 同一案件向二個以上機關提出申請補(捐)助，應列明全部經費內容，及向各機關申請補(捐)助之項目及金額。
經辦人：　　　　會計：　　　　總幹事：　　　　理事長：　　　　

○○社區農村再生年度執行計畫（僱工購料）會計報告
計畫名稱：○○○○○
計畫編號：○○○○○
執行單位：南投縣○○鄉鎮市○○社區發展協會
填表日期：〇年○○月○○日
本府補助款及配合款請確實按科目並依原核定補助比例填寫：            單位：新台幣元
	類別
	預算科目代號
	預算科目
	南投縣政府
	其他配合款
	備註

	
	
	
	變更
核定預算(1)
	實收或實支累計金額(2)
	差額(3)=(1)-(2)
	變更
核定預算
	實收或實支累計金額
	

	收入
	-
	南投縣政府經費撥款
	
	(A)
	
	
	
	

	支出
	21-10
	租金
	
	
	
	
	
	〇年〇月〇日府農保字第〇號

	
	23-00
	按日按件計資酬金
	
	
	
	
	
	

	
	25-00
	物品
	
	
	
	
	
	

	
	26-10
	雜支
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	合計
	
	(B)
	
	
	
	

	結存(C)=(A)-(B)
	0


備註：
(6) 實收或實付累計金額與預算之差應填入差額欄。
(7) 預算科目如經核准變更，請於備註欄內註明本府核准之日期及文號。
(8) 預算科目代號請參閱計畫書上之預算科目上方所列之號碼填列。
(9) 本報告應於計畫結束時編製。
(10) 同一案件向二個以上機關提出申請補(捐)助，應列明全部經費內容，及向各機關申請補(捐)助之項目及金額。
經辦人：　　　　會計：　　　　總幹事：　　　　理事長：　　　


○○社區購料點收紀錄表
填表日期：〇年○○月○○日
	點收日期
	材料項目
（尺寸或規格）
	單位
	數量
	出貨廠商
	出貨日期
	點收人簽章

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


經辦人：　　　　會計：　　　　總幹事：　　　　理事長：　　　　

	○○社區重機械及搬運車僱用紀錄表
計畫名稱：                                                                                              

	僱用日期
	重機械/型號、
( ）噸搬運車/車牌號碼
	數量
	施作地點:
工作內容及工作量：
	重機械操作人員／搬運車出租人
(請簽名，施作日應拍照佐證)

	  年 月 日
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	  年 月 日
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	  年 月 日
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	  年 月 日
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	  年 月 日
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	  年 月 日
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	  年 月 日
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	  年 月 日
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	  年 月 日
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	  年 月 日
	
	
	
	

	
	
	
	
	



製表：          會計:            總幹事：           理事長：

	
	○○社區重機械及搬運車租賃佐證照片
計畫名稱：
(照片)
(照片)
說明：〇月〇日/〇機具
說明：〇月〇日/〇機具
(照片)
(照片)
說明：〇月〇日/〇機具
說明：〇月〇日/〇機具
(照片)
(照片)
說明：〇月〇日/〇機具
說明：〇月〇日/〇機具
製表：                 總幹事：                 理事長： 
※本表若不敷使用，請自行列印。
○○社區工資請領清冊

	計畫名稱：
	
	填表日期：   年   月   日

	姓名
	身分證字號
	地址
	每天工資(元/天) A
	工作
天數
B
	金額
（元）
C=A*B
	領款人
(請親自簽名，不得蓋章，施作日請拍照)

	
	出生年月日
	支付方式（請註明現金或轉帳帳號）
	
	
	
	

	
	工作內容：(請簡要述明)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	
	


製表：           會計:             總幹事：          理事長：
	
	
	○○社區○年○月份出工狀況表

	計畫名稱：
	
	
	
	

	姓名
日期
	○○○
	○○○
	○○○
	現場點名人員(簽名)
	備註

	
	上午
	下午
	上午
	下午
	上午
	下午
	
	1、 出勤者分別於當日上午及下午空格內親自簽名。(不得代簽，施作日請拍照)
2、 每日由理事長或總幹事現場點名確認後簽名，月底交由會計人員核算工資。
※工資計算方式應依據勞動基準法等相關規定辦理。

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	22
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	23
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	26
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	27
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	29
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	30
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	31
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	工作天數
	　　
	　　
	　
	
	


總幹事簽章：                理事長簽章

○○社區出工人員佐證照片
	計畫名稱：

	(照片)
	(照片)

	說明：〇月〇日/〇〇〇(人名)
	說明：〇月〇日/〇〇〇(人名)

	(照片)
	(照片)

	說明：〇月〇日/〇〇〇(人名)
	說明：〇月〇日/〇〇〇(人名)

	(照片)
	(照片)

	說明：〇月〇日/〇〇〇(人名)
	說明：〇月〇日/〇〇〇(人名)


製表：                 總幹事：                 理事長： 
※本表若不敷使用，請自行列印。

○○社區農村再生年度執行計畫支出憑證黏存單
填表日期：〇年○○月○○日
	編號：
	計畫名稱：○○○○○

	
	金額
	用途說明

	第○○號
	十
	億
	千
	百
	十
	萬
	千
	百
	十
	元
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	支付○○社區執行〇年度南投縣農村再生年度執行計畫（僱工購料）經費

	經　辦　人
	驗　收
	會　計
	總　幹　事
	理　事　長

	
	
	
	
	


------------------------憑-------證-------黏-------貼-------線---------------------------
說明：

核銷照片黏貼單
施工前：(照片內容至少要有2組以上(含1組全景)同定點、同角度、同方向的前中後照片)
	(照片)
	(照片)

	說明：
	說明：


施工中：
	(照片)
	(照片)

	說明：
	說明：


施工後：
	(照片)
	(照片)

	說明：
	說明：


※註：
1 僱用機械型號或車輛車牌必須清楚可辨識。
2 本表若不敷使用，請自行列印。除紙本外，部分照片得以光碟收錄提供。
核銷照片黏貼單
*照片最少要有30張以上,且每個工區均需拍攝，至少2張(包括機具、人工、施工狀況、社區動員、開放公眾使用告示牌…等計畫施作歷程)
	(照片)
	(照片)

	說明：
	說明：

	(照片)
	(照片)

	說明：
	說明：

	(照片)
	(照片)

	說明：
	說明：


※註：
1  僱用機械型號或車輛車牌必須清楚可辨識。

1 本表若不敷使用，請自行列印。除紙本外，部分照片得以光碟收錄提供。
○○社區義工服務時數證明清冊及服務照片

執行期間自____年____月____日起至____年____月____日，義工服務總時數共計__________小時。
	計畫名稱：                                                      

	日期

(年/月/日)
	義工姓名
	出勤時間
	簽 到
	結束時間
	簽 退
	工作內容
(應與計畫相關)
	服務時數(小時)
	備註

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	總 時 數
	
	


總幹事：                             理事長： 
中  華  民  國      年      月       日
○○社區義工服務照片
	計畫名稱：

	(照片)
	(照片)

	說明：
	說明：

	(照片)
	(照片)

	說明：
	說明：

	(照片)
	(照片)

	說明：
	說明：


製表：                 總幹事：                 理事長： 
※本表若不敷使用，請自行列印。

南投縣○○鄉（鎮、市、區）

○○社區   年度社區自辦農村再生執行計畫
成果報告

1、 計畫编號：
2、 計畫類別：農村社區整體環境改善及公共設施建設類

3、 計畫名稱：
4、 計畫經費：補助款      元，社區自籌款      元，合計：         元
5、 執行單位：
6、 計畫聯絡人：
姓名：          職稱：           電話：         電子信箱：

7、 執行期間：

8、 實施內容：

（1） 實施地點及面積：(附地藉圖或相關位置圖，並標示施作位置)
（2） 施作項目內容：
（3） 維護管理(組織或人員)：(私人提供土地者應設立24小時開放供公眾使用之告示牌)
（4） 社區配合資源：

9、 執行情形：(請彙製結算圖說)
10、 績效指標：

	吸引青年留農或返農(人/年)
	創造就業機會
(人/年)
	帶動農村休閒旅遊人數(人/年)
	增加農業及農村經濟產值(元/年)
	改善農村再生社區整體環境品質面積(公頃/年)
	其它
(請敘明)

	
	
	
	
	
	


11、 執行中遭遇困難
12、 附件(社區感言、相關會議紀錄、照片、其他相關佐證資料

○○○年度        (計畫名稱)               結算圖說            製作日期：   年    月    日
	施作位置(地址、地段地號)
	
	繪製人
	(簽名)

	(1)得以手繪，應標示建築物名稱(或地址)、地號或道路名稱…等，以利識別。
(2)不同工區得分頁繪製。



○○社區農村再生年度執行計畫簽到表
計畫名稱：○○○○○                          〇〇〇年○○月○○日
	編號
	簽名
	編號
	簽名

	1
	
	11
	

	2
	
	12
	

	3
	
	13
	

	4
	
	14
	

	5
	
	15
	

	6
	
	16
	

	7
	
	17
	

	8
	
	18
	

	9
	
	19
	

	10
	
	20
	


附件一





正本





附件二





社區大章








印





副本





附件二





社區大章








印





附件三之一





社區大章





印





印





印





附件三之二





敬告：各項表單與憑證，不可冒名代簽，應核實紀錄及核銷，違者應負相關責任。





附件三之三





註：各項表單與憑證，不可冒名代簽，應核實紀錄及核銷，違者應負相關責任。





附件三之六





註：各項表單與憑證，不可冒名代簽，應核實紀錄及核銷，違者應負相關責任。





附件三之六





註：各項表單與憑證，不可冒名代簽，應核實紀錄及核銷，違者應負相關責任。





附件三之四





註：各項表單與憑證，不可冒名代簽，應核實紀錄及核銷，違者應負相關責任。





附件三之五





敬告：各項表單與憑證，不可冒名代簽，應核實紀錄及核銷，違者應負相關責任。





註：各項表單與憑證，應核實紀錄及核銷，不可冒名代簽，違者應負相關責任。





附件三之八九





敬告：各項表單與憑證，不可冒名代簽，應核實紀錄及核銷，違者應負相關責任。





附件三之九八九





星期





敬告：各項表單與憑證，不可冒名代簽，應核實紀錄及核銷，違者應負相關責任。





附件三之九





註：各項表單與憑證，應核實紀錄及核銷，不可冒名代簽，違者應負相關責任。





註：各項表單與憑證，不可冒名代簽，應核實紀錄及核銷，違者應負相關責任。





附件三之十





註：各項表單與憑證，應核實紀錄及核銷，不可冒名代簽，違者應負相關責任。





註：各項表單與憑證，應核實紀錄及核銷，不可冒名代簽，違者應負相關責任。





附件四
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