
工程雲系統教育訓練
標案管理系統

行政院公共工程委員會
資訊推動小組

1



一. 系統簡介

二. 填報流程

三. 功能說明

大綱

2



(一) 公共工程雲端系統

(二) 公共工程標案管理模組

(三) 操作介面說明

一、系統簡介
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一、(一)公共工程雲端系統

1. 公共工程雲端系統提供單一入口，整合四大雲端。

2. 公共工程標案管理模組屬於工程管理雲項下模組之一。
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1. 為有效掌握工程計畫及標案執行狀況，並強化其工程管理作業，建置

「公共工程標案管理模組(BID)」（以下簡稱本模組）。

2. 本模組以共通平台提供各機關使用，並自採購網決標公告系統將標案資

料轉入，除可協助機關作為工程施工至完工階段管考之用途外，亦能藉

由本模組即時瞭解公共工程執行狀況，作為政策規劃之參考。

3. 本模組主要針對工程主辦機關之需求，供承辦人員使用作為資料登錄、

紀錄保存及工程管控之用，同時亦可提供管考機關、補助機關、委託機

關及直屬上級機關查詢及彙整資料所需，以協助各機關對工程計畫及標

案執行狀況的掌握，並強化其工程管理。

一、(二)公共工程標案管理模組



一、(三)操作介面說明
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1. 正式區：https://pcic.pcc.gov.tw/pwc-web/

2. 練習區：https://pcictest.pcc.gov.tw/pwc-web/

公共工程雲端服務網-網址
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公共工程雲端服務網-首頁

1. 公開資訊之模組功能，未登入即可使用。

2. 登入、忘記密碼、帳號註冊按鈕。

3. 公告事項及下載專區。
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公共工程雲端服務網-使用手冊

點選系統首頁右上角「使用手冊」，即到使用者手冊頁面，可選擇模組
下載使用手冊查看。

1

2
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公共工程雲端服務網-熱門問答

點選系統首頁左上角「熱門問答」，即到熱門問答頁面，可選擇頁籤及
問題查看，或下載檔案查看；「執行進度登打、竣工至結案階段」頁籤
列出標管系統填報常見問題。

1

2

3
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(登入後)標管模組首頁 1/3

1. 公共工程雲端服務網登入後，於左列功能選單
點選「標案管裡」，即到標案管理模組首頁。

2. 標案管理模組首頁。
3. 本機關帳號管理者姓名及公務電話。
4. 標案管理模組填報流程圖。
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(登入後)標管模組首頁 2/3

1. 常用功能：為方便使用者填報及確認進度，固定顯示「標案資料查詢(標案資料

登錄功能列表)、填報率、進度未登錄清單」功能按鈕，可點選按鈕至該功能頁

面操作；可透過「常用功能/我的常用功能」設定。

2. 最新消息：填報率排行榜PDF檔。
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(登入後)標管模組首頁 3/3

1. 標案管理模組專屬之訊息資料。
2. 標案管理模組專屬之公告事項及下載專區。
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(一) 填報時機

(二) 填報流程圖

(三) 填報流程說明

二、填報流程
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二、(一)填報時機

 開工前：填報基本資料、開工要件、地理座標、各月分配(預定進度及預定支用
金額) 資料。

 開工：填報開工日期及各工程人員資料。

 開工後每月1~10號為填報期：填報標案前一個月之執行進度(實際進度及實際支
用金額)；如有落後，增填落後原因及改善措施；如有付款，增填付款狀況資料。

 重大事件發生時：記載發生狀況，如變更經費期程(變更設計、後續擴充、工期
展延)、停工等資料。

 品質查核：工程在品質查核後，由查核小組人員填報品質查核紀錄。

 竣工結案：填報竣工、驗收資料、結算、履約情形計分(含發文日期、發文文號)、
結案。

*結案前每月需填報執行進度資料，填報至結案即解除列管，除有修改資料之需求，
不需再更新進度資料。
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二、(二)填報流程圖

1. 標案填報流程分成「開工前、履約期間、竣工結案」三個階段進行填報。
2. 此流程圖放在標案管理首頁，請參考。
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二、(三)填報流程說明 1/2

開工前(必填)：基本資料(A1-A5) → 開工要件(B8) →地理座標(B10) →各月分配(B3)(預定進度)

1. 電子採購網決標：標案管理系統決標資料是由政府採購網系統提供，列管各機關預算金額
150萬元以上工程類標案，每天排程轉入標管系統。

2. 是否已匯入標管系統：

 是：標案已匯入，請到「標案管理/標案資料登錄-標案資料查詢(標案資料登錄功能列表)」
功能查詢標案，點檢視進入填報。

 否：機關依管理需要可將150萬以下或非工程類標案，逕行填報應用；可於「標案管理/標
案資料登錄-標案資料登錄(新增標案)」功能新增標案，再到「標案管理/標案資料登錄-標案
資料查詢(標案資料登錄功能列表)」功能查詢標案，點檢視進入填報。
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二、(三)填報流程說明 2/2

履約期間(必填)：執行進度(B5)(實際進度) →付款狀況(A8)

 需先填報各月分配(B3)(預定進度)，才可在執行進度(B5)(實際進度)找到該「年月」填報。

 當執行進度(B5)有填報「總累計估驗計價金額」時，需填報付款狀況(A8)付款資料。

竣工結案(必填)：竣工(C6A) →驗收資料(B6) →結算(C6B) →履約情形計分(D10) →結案(C6C)

 已填報竣工(C6A)、驗收資料(B6)，待付款完成後才能填報後續資料，故竣工至結案期間仍
需填報進度資料，填報資料同前月實際進度已達100%之資料。
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三、功能說明
(一) 標案資料登錄(新增標案)

(二) 標案資料查詢(標案資料登錄功能列表)

(三) 開工前(必填):基本資料(A1-A5)→開工要件(B8)→

地理座標(B10)→各月分配(B3)

(四) 履約期間(必填):執行進度(B5)→付款狀況(A8)

(五) 竣工結案(必填):竣工(C6A)→驗收資料(B6)→

結算(C6B)→履約情形計分(D10)→結案(C6C)

(六) 填報率、進度未登錄清單

(七) 工程人員履歷、廠商履歷表

(八) 標案修改申請
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三、(一) 標案資料登錄(新增標案)
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標案資料登錄(新增標案)

1. 路徑：標案管理/標案資料登錄-標案資料登錄(新增標案) (bidAaa008)
2. 於新增標案頁面，將*必填欄位填報完畢，點選儲存，即新增標案成功；
此頁面填報之資料，後續都可在基本資料功能修改。
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三、(二) 標案資料查詢
(標案資料登錄功能列表)
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標案資料查詢 1/3

1. 路徑：標案管理/標案資料登錄-標案資料查詢(標案資料登錄功能列表) 。
2. 查詢條件分成上下兩個區塊，請擇一區塊輸入查詢條件後，點選查詢，下方顯示
查詢結果。
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查詢結果清單欄位說明：

1. 「標案編號、標案名稱、實際決標日期、決標金額」：來自決標公告填報之資料。

2. 「實際開工日期」：請到基本資料(A1-A5)功能-執行相關資料頁籤填報。

3. 「進度年月」：

 顯示「年月」：目前執行進度(B5)功能已填報至此年月進度。

 顯示「進度資料未填(BID-0004-W)」：決標公告剛匯入標管系統後顯示之資訊；若尚未開工，請至基本資
料(A1-A5)功能-執行相關資料頁籤填報「預定開工日期」。

 顯示「已決標預定年/月/日開工(BID-0005-W)」：已填報「預定開工日期」，且「預定開工日期」為未來
之日期，即顯示此文字，尚不需填報進度。

 顯示「已於年/月/日開工進度未填(BID-0008-W)」：已填報「預定開工日期」，且已達「預定開工日期」，
需填報進度。

標案資料查詢 2/3
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查詢結果清單欄位說明：

4. 進度及差異：

 「預計進度」：請至各月分配(B3)功能填報。

 「實際進度」：請至執行進度(B5)功能填報。

 「差異」：為「實際進度」減掉「預計進度」之數值，若為正值，代表進度超前；若為負值，代表進度落後。

5. 竣工及結案日期：

 「實際完工日期」：有日期代表已竣工(已填報竣工(C6A)資料)。

 「驗收完成日期」：此日期是帶結案(C6C)功能的「驗收完成日期(結案)」，有日期代表此標案已填報至結
案、解除列管，不需再填報。

 註記：若查詢條件以「所有金額在建工程」查詢，會查到已結案之標案，「驗收完成日期(結案)」後一年內
之標案會顯示在查詢結果清單，以供使用者查看。

6. 於「動作」欄位點選檢視，可到標案資料登錄功能列表頁面；點選追蹤此案，將標案列入追蹤，可到「常
用功能/我的追蹤標案」查看。

標案資料查詢 3/3
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標案資料登錄功能列表 1/4

1. 標案資料：顯示標案基本資料，大部分可於
基本資料(A1-A5)功能填報、修改；「變更
設計後金額」於填報變更經費期程(A6)資料
後顯示金額；「進度狀態」同前頁「進度年
月」一欄，顯示目前填報狀態。

2. 標案遭遇問題：若預見本標案將遭遇問題導
致進度落後(ex: 預測砂石短缺)，可填報以下
欄位；若無則可不填。

1

2
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標案資料登錄功能列表 2/4

1

2

1. 標案態樣：決標公告匯入後，請先依「標案態樣」選擇「新獨立標案/變更設計標案併案/複數決標分拆標

案/重複標案刪除」，至該功能頁面作業；點選後按鈕即反灰、不開放填報；若有誤選，可於左列選單點選

「標案管理/標案資料管理/標案合併分拆」項下(重複標案併案/標案變更設計併案/分拆標案/刪除標案)功能

進行填報。

2. 標案資料登錄功能列表：點選①標案態樣後，此列表所有功能按鈕即開放填報；點任一功能進入填報，填

報完成後，可點選 按鈕回到此頁，於同一標案點選其他功能進入填報。
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標案資料登錄功能列表 3/4

標案資料登錄功能列表：

欄：分成「開工前、履約期間、竣工結案」三階段。

列：分成「必填資料、依個案填報」兩種資料。
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標案資料登錄功能列表 4/4
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三、(三) 開工前(必填):

基本資料(A1-A5)→開工要件(B8)→

地理座標(B10)→各月分配(B3)
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基本資料(A1-A5)

1. 路徑：標案管理/標案資料登錄/開工前階段-基本資料(A1-A5) (bi-dAaa002) 。

2. 基本資料(A1-A5)功能分成「基本資料、營造業項目、經費及期程、相關廠商、執行相關資料、品管相關

資料」六個頁籤，填報後可點選暫存，系統即暫存資料，不會檢核*必填欄位是否都填寫完畢。

3. 填報後點選儲存，系統會檢核*必填欄位是否都填寫完畢，若有「未填」會顯示系統訊息提醒；若填寫完

畢即可儲存資料成功。
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開工要件(B8)

1. 路徑：標案管理/標案資料登錄/開工前階段-開工要件(B8) (bi-dAab006) 。

2. 點選新增到填報頁面，*必填欄位填報完成後點選儲存，即儲存資料成功。

3. 註記：須上傳【機關應辦事項檢核表.PDF】檔案，檔案不可超過1MB，僅保留最後 1 次資料為準。

*上傳之【機關應辦事項檢核表.PDF】檔案，請參考「法規名稱：公共工程開工要件注意事項(連結：

https://lawweb.pcc.gov.tw/LawContent.aspx?id=GL000026)」附件一公共工程開工管制條件機關應辦

事項檢核表.pdf 32
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地理座標(B10)

路徑：標案管理/標案資料登錄/開工前階段-地理座標(B10) (bi-dAab010)。

1. 「縣市鄉鎮(A1)、施工地點(A1)」資料來自「基本資料(A1-A5)-基本資料頁籤」填報的資料，後續地理座標填報
的施工地點須符合該資料，若輸入有誤，請至「基本資料(A1-A5)-基本資料頁籤」修改。

2. 「座標錯誤可能原因」：顯示尚未填報或填報錯誤之原因；若填報完成即不會顯示文字。

3. 點選「確認並開始編繪補正地理圖資」進入填報頁面；點選「至基本資料(A1)修正以上資料」可至基本資料修改
「縣市鄉鎮(A1)、施工地點(A1)」資料。

4. 預算金額兩億以上之標案，需點選「標案專屬全民督工通報QRCode」產出全民督工通報QRCode，放至工程告
示牌上。 33
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各月分配(B3)
1

路徑：標案管理/標案資料登錄/開工前階段-各月分配(B3) (bi-
dAab001)。

1. 點選新增，即可新增資料。

註記：

(1) 在各月分配(B3)新增該年月預定進度資料後，執行進度(B5)
才會顯示該年月、才可填報實際進度。

(2) 點選新增，「資料月份」預帶前一月份，可修改月份，但點
選儲存後，再點選編輯即不開放修改「資料月份」，若要修改、
刪除資料，請到「標案資料管理/標案資料服務-標案修改申請」
功能申請修改、刪除資料。

2. 所有欄位填報完成後點選儲存，即儲存資料成功，這些資料
會帶入執行進度(B5)功能唯讀，若需修改，請至各月分配(B3)
功能修改。

34
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三、(四) 履約期間(必填):

執行進度(B5)→付款狀況(A8)
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執行進度(B5) 1/3

1. 路徑：標案管理/標案資料登錄/履約期間階段-執行進度(B5) (bidAab003)。

2. 執行進度(B5)功能分成「月執行資料、建材資料、履約計分、出工狀況、落後原因、實際完成里程碑」
六個頁籤，填報後可點選暫存，系統即暫存資料，不會檢核*必填欄位是否都填寫完畢。

3. 填報後點選儲存，系統會檢核*必填欄位是否都填寫完畢，若有「未填」會顯示系統訊息提醒；若填寫
完畢即可儲存資料成功。
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執行進度(B5) 2/3

1. 需先填報「總累計預定進度>總累計實際進度」資料後，點選暫存或儲存，系統才可判定有「進度
落後」，才可到「落後原因」頁籤填報進度落後資料。

2. 點選「填報其他月份進度」可回到前一頁，選擇其他月份進入填報。

3. 「總累計預定進度、總累計預定完成金額」資料來自各月分配(B3)功能填報之資料，若有誤，請至
各月分配(B3)功能修改資料。

37
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執行進度(B5) 3/3

執行進度填報說明：A=B+C

總累計實際完成金額=總累計估驗計價金額(含估驗計價保留款)+待支付款(應付未付款)

 總累計估驗計價金額：已付款給廠商的金額。→若此欄位有填，需填報「付款狀況(A8)」付款資料。

 待支付款(應付未付款)：尚未付款的金額。

註記：已填報竣工(C6A)、驗收資料(B6)，待付款完成後才能填報後續資料，故竣工至結案期間仍需填報
進度資料，進度資料同前月實際進度已達100%之資料，惟「總累計估驗計價金額、待支付款」欄位異動。

A

B
C
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付款狀況(A8)

1. 路徑：標案管理/標案資料登錄/履約期間階段-付款狀況(A8) (bidAaa005)。

2. 「應付總金額」：系統自動帶入「決標金額」；若有變更經費，則帶入「變更設計後金額」。

3. 「截至上次已付總金額」：若為第一筆資料，系統自動帶入0；若已填報過付款資料，則帶入前筆資料
「累計已付總金額」。 39



三、(五) 竣工結案(必填):

竣工(C6A)→驗收資料(B6)→

結算(C6B)→履約情形計分(D10)→

結案(C6C)

40



竣工(C6A)

1. 路徑：標案管理/標案資料登錄/竣工結案階段-竣工(C6A) (bidAac009)。

2. 「竣工日期-預定」：來自「基本資料(A1-A5)-執行相關資料頁籤」的預定完工日期欄位；
若有展延，於「變更經費期程(A6)」功能填報工期展延，顯示「變更後」日期。

3. 「竣工日期-實際」：填報後點選儲存，標案狀態顯示為(已竣工未驗收)；填報竣工後，
系統即自動將工地主任、工地負責人以外之人員資料設定於「實際竣工日期」竣工解職。

4. 註記：竣工後即不可再新增人員資料(C1~C5)，若竣工至結案期間有人員撤換，請到
「竣工」功能點選「清除竣工日期」按鈕，標案狀態即恢復為「未竣工」，即可新增人
員資料。
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驗收資料(B6)

1. 路徑：標案管理/標案資料登錄/竣工結案階段-驗收資料(B6) (bidAab004)。

2. 驗收合格說明：「類別:驗收或驗收(複驗)；範圍:全部；驗收結果:與契約、圖說、貨樣規定相符」時，
方為完成驗收作業，才可填報後續「結算(C6B)、履約情形計分(D10)、結案(C6C)」功能。

42



結算(C6B)

1. 路徑：標案管理/標案資料登錄/竣工結案階段-結算(C6B) (bidAac015) 。

2. 填報「驗收資料(B6)」驗收合格後，點進「結算(C6B)」，標案狀態顯示為(已驗收未結案)。

3. 「竣工日期-實際」：來自「竣工(C6A)」功能填報的實際竣工日期，若要修改，請至「竣工(C6A)」功能修改。

4. 「結算證明書(單張)、結算證明書(多張)」：若尚未填報至結案(C6C)，點選後顯示訊息「尚未填報驗收結案，
資料未完整，本表僅供參考。」；「結案(C6C)」功能也有「結算證明書(單張)、結算證明書(多張)」按鈕。
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履約情形計分(D10) 1/2

1. 路徑：標案管理/標案資料登錄/竣工結案階段-履約情形計分(D10) (bidAad008)。

2. 填報「驗收資料(B6)」驗收合格後，點進「履約情形計分(D10)」，即可新增履約情形計分資料。

3. 註記：若「驗收資料(B6)」未填報驗收合格資料，則無新增按鈕、顯示訊息「驗收資料(BID-AAB-
004)尚未填報，不開放計分」，請先填報「驗收資料(B6)」驗收合格資料。

44



履約情形計分(D10) 2/2

1. 「承辦計分人員」：必填欄位，請填報該案承辦計分人員姓名。

2. 「基本分數77分、加減分」：以基本分數77分起算，系統依據標案已填報之資料自動帶出加減分、
計算總分；點選儲存即可儲存資料，儲存成功後會回到前頁，可點選列印印出。

3. 「發文日期、發文文號」：請機關將「履約情形計分(D10)」列印出來發文給廠商後填入發文日期、
發文文號。

4. 註記：「履約情形計分(D10)-發文日期、發文文號」欄位填報完成後，才可填報結案。 45
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結案(C6C) 1/2

1. 路徑：標案管理/標案資料登錄/竣工結案階段-結案(C6C) (bidAac014)。

2. 填報說明：「實際完成驗收日期(結案)」為結案日期，將此頁*必填欄位填報完成後，點選
儲存，即儲存成功；再次點進「結案(C6C)」，標案狀態顯示為(已結案)，即完成結案、解
除列管。

3. 「結案(C6C)」功能裡有很多欄位是帶「竣工(C6A)、結算(C6B)」功能的欄位，顯示唯讀，
故若要修改，請到「竣工(C6A)、結算(C6B) 」功能修改。
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結案(C6C) 2/2

1. 「決算金額」：系統檢核「決算金額」不應大於「工程總預算」 (基本資料(A1-A5)-經費及期程
頁籤)，故若有變更經費，請到基本資料(A1-A5)-經費及期程頁籤更新「工程總預算」。

2. 實際驗收完成超過一年後，本標案所有資料將不再開放修改；若結案一年後須修改資料，請至
「標案管理/標案資料管理/標案資料服務-標案修改申請」申請解鎖標案。

3. 「結算證明書(單張)、結算證明書(多張)」：已填報結案，可下載完整資料。
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三、(六) 填報率、
進度未登錄清單

48



填報率

1. 路徑：標案管理/報表查詢/標案報表-填報率 (bidAcc019)。

2. 「工程標案進度填報率、含補助」：顯示填報率比例；若要確認是哪些標案尚未填報，可
至「標案管理/報表查詢/異常狀況-進度未登錄清單」功能查詢。

3. 「行政院各部會署一百五十萬以上工程進度填報率排行榜、直轄市及各縣市政府一百五十
萬以上工程進度填報率排行榜」：標案管理系統填報期為每月1~10號，於11號結算填報率、
產出進度填報率排行榜檔案。
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進度未登錄清單

路徑：標案管理/報表查詢/異常狀況-進度未登錄清單 (bidAcd002)。
1. 「聯絡人、連絡電話」：來自該案「基本資料(A1-A5)-標案主辦資料：姓名、聯絡電話」。
2. 「狀況」說明：
 預定開工未填(A4)：決標公告剛匯入標案管理系統，該標案尚未填報「預定開工日期」，請填報「基本資料(A1-A5)-

執行相關資料頁籤」的預定開工日期。
 進度未填報(B5)：上月執行進度未達100%，請填報「執行進度(B5)」。
 驗收未填(C6B)：已竣工、未驗收，若已驗收，請填報「驗收資料(B6)」；若尚未驗收，請填報「執行進度(B5)」。
 結案未填(C6C)：已驗收、未結案，若已結案，請填報「結案(C6C)」；若尚未結案，請填報「執行進度(B5)」。
 變更未併案：標案名稱有「變更」字眼，若該案為變更子案，請執行併案作業。
3. 「發送本次逾期未填報Email通知(全部案件)..」：每月5號後顯示此功能以供稽催填報使用，點選此功能後，系統即

發送Email通知，寄到該案「基本資料(A1-A5)-標案主辦資料：信箱」。 50



三、(七) 工程人員履歷、
廠商履歷表

51



工程人員履歷 1/3

路徑：標案管理/報表查詢/人員管制-工程人員履歷 (bidAce011)。

 只能查詢「最近五年」的資料，且機關須在標案填報人員資料，此功能才可查到資料。

 當日編輯人員資料後，系統會於當晚排程更新工程人員履歷，故隔天查詢即會查到編輯後資料。

1. 「身分：品質管理」：受過品管訓之人員會顯示此按鈕，顯示品管訓及歷次回訓紀錄。

2. 「參與公共工程施工之履歷資料」：依職務列出，可點選明細可查看最近五年擔任之公共工程標案情形
(統計總表)。

3. 「顯示所有履歷資料」：點選可查看所有職務的最近五年擔任之公共工程標案情形(統計總表) 。
52
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工程人員履歷 2/3

最近五年擔任之公共工程標案情形(統計總表)

 統計期間為五年內之資料。

 點選欄位內的「件數(數字)」，可查看最近五年擔任之公共工程標案(詳細資料)。
53



工程人員履歷 3/3

最近五年擔任之公共工程標案(詳細資料)

 「擔任職務(是否專任)」：顯示人員擔任職務及 (非專職/專職/專任)資料。

註記：僅品管人員有(專任)，公共工程施工品質管理作業要點：新臺幣二千萬元以上未達五千萬元之
工程，品管人員得同時擔任其他法規允許之職務，但不得跨越其他標案，且契約施工期間應在工地
執行職務。

 「任職期間(目前狀況)」：顯示人員「進駐本工地日期-解聘或完工日期(中途離職或竣工解職)」
區間；若仍在職中，顯示「進駐本工地日期-迄今(在職)」。
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廠商履歷表 1/3

路徑：標案管理/報表查詢/廠商分析-廠商履歷表 (bidAcb008)。

 只能查詢「最近五年」的資料，且機關須在標案填報廠商資料，此功能才可查到資料。

查詢說明：

1. 輸入「廠商名稱(關鍵字)」、查詢資料年限限制五年，點選查詢。

2. 下方「廠商列表」顯示查詢結果清單，點選「公共工程履歷資料」查看公共工程標案(統計總表)。
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廠商履歷表 2/3

公共工程標案(統計總表) 上半部

 右上顯示「列表日期」。

 可點選明細查看詳細資料。
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廠商履歷表 3/3

公共工程標案(統計總表) 下半部

 「說明」：上表欄位說明，請參考。

 點選「友善列印」可印出資料。
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三、(八) 標案修改申請
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標案修改申請 1/5

路徑：標案管理/標案資料管理/標案資料服務-標案修改申請 (bidAqe001)。

使用時機：誤繕資料但無法自行修改、刪除時，請到「標案修改申請」功能點選新申請標案修改申請單，
提出申請後，經工程會審核人員審核通過，即會協助修改；只能申請修改本機關的標案資料。

1. 「新申請標案修改申請單」：點選此按鈕即可新申請標案修改申請單。

2. 狀態(件數)說明：

 草稿：點選「新申請標案修改申請單」，填報完成只能點選暫存，且此頁面不開放上傳附件；點選
暫存後此單狀態為草稿。

 審核中：於草稿點選編輯進入，確認填報資料無誤，且此頁面開放上傳附件，若有佐證文件，請上
傳檔案並填寫說明；填報完成後點選確認送出，此單狀態改為審核中。

 需回應：工程會審核人員要求說明，請回覆說明。

 已完成(含被退回)：「經審核通過，已完成修正」及「經審核不通過，被退回」。 59
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標案修改申請 2/5

「標案修改申請單」填報說明(一)：

 申請機關/申請人：系統自動帶出帳號設定(機關/姓名)的資料。

 標案編號：請輸入要申請異動的標案編號(須為本機關的標案才可申請修改)；點選查詢，
系統自動帶出「標案名稱」；點選重設標案，即清空標案編號資料。

 異動內容、異動項目：下拉選項選擇需修改項目；若無符合項目，請選「其他」。

 異動欄位：選取要修改的資料，點選新增，該異動資料即顯示在「異動項目資料」欄位；
「異動項目」即鎖定、不開放修改。

 異動項目資料：點選重設，即清空「異動項目資料」欄位；「異動項目」欄位開放修改。

 異動說明：如「異動內容、異動項目」下拉選項無符合項目，請填報「異動說明」。
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標案修改申請 3/5

「標案修改申請單」填報說明(二)：
 聯絡人姓名/電話/email：請填聯絡人資料。
 貴機關核准本申請之長官姓名/電話/email：請填貴機關核准本申請之長官資料。
 附件：申請後只能暫存，至草稿點選編輯進入，才能使用上傳附件功能。
 填報完成後點選暫存，此單狀態為草稿。 61



標案修改申請 4/5

「標案修改申請單」填報說明(三)：

 於草稿點選編輯進入，確認填報資料無誤，且此頁面開放上傳附件，若有佐證文件，請
上傳檔案並填寫說明；填報完成後點選確認送出，此單狀態改為審核中。
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標案修改申請 5/5

「標案修改申請單」填報說明(四)：
 於審核中點選留言進入，確認本案狀態(初審/複審)，可填報「要求、理由」後按確認送出，

審核人員即會收到訊息；下方顯示審核人員姓名及電話資訊，可電洽詢問。
 「經審核通過，申請單完成修正」，申請單即移入「已完成(含被退回)」。
 「經審核不通過，申請單被退回」，申請單即移入「已完成(含被退回)」；若仍有申請修

正之需求，請重新申請。 63



- 敬請指教-
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