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一、現況及問題 
(一)附件 1 

1. 傳統製作公庫存款差額解釋表的流程： 

2. 以傳統方式製作可能產生的問題：因係由人工處理故容易出現錯誤，例如金額

登打錯誤、漏列差異數原因、填錯位置等。 

(二)附件 2 

1. 以下係本縣地方教育發展基金訂定之「用人費用用途別、人員類別、統計註記

歸類表」： 
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2. 用人費用人員類別歸類錯誤案例： 

以往在製作 12 月月報時，會以「12 月月報注意事項」提醒學校主任檢視用人

費用人員類別是否有歸類錯誤之狀況，並提供修正方法。但用人費用的簽證往

往係複製以前資料來修改金額等資訊，若沒有及時發現及時更正，累積至年底

甚至決算審查時才被審查人員發現，逐筆修改及重印報表皆需花費不少時間。 

 

決算審查時發現之錯誤： 

1.屬正式人員項目誤歸類至兼任人

員、其他人員。 

2.屬聘僱人員項目誤選其他人員。 
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二、改善方式 
(一)附件 3 

1. 只需縣庫對帳單(全部學校)、CBA 對帳單(個別學校)、公庫存款明細帳、平衡

表等 4 個電子檔，即可透過月報檢核程式的差額解釋表製表功能產製，提供會

計人員複核出納製作之差額解釋表。 

2. 操作流程簡要說明如下： 

(1) 下載縣庫對帳單、CBA 對帳單、公庫存款明細帳、平衡表等 4 個電子檔，

並存放至月報檢核資料夾內。 

 

(2) 在月報檢核程式主畫面選擇學校代號後，再切換到差額解釋表工作表，點

擊「製表」按鈕可產製，選擇「列表」按鈕則會匯出 PDF 檔。 

製表畫面 
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匯出結果 
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(二)附件 4 

1. 只需預算控制查詢-用人費用(直接列印查詢結果 EXCEL檔)、預算控制備查簿

(依分支計畫排序)等 2 個電子檔，即可透過月報檢核程式的附註檢核功能檢

誤。 

2. 操作流程簡要說明如下： 

(1) 下載預算控制查詢-用人費用(直接列印查詢結果 EXCEL檔)、預算控制備

查簿(依分支計畫排序)等 2 個電子檔，並存放至月報檢核資料夾內。 

(2) 在月報檢核程式的主畫面選擇學校代號後，點擊「附註檢核」按鈕，若有

錯誤，則會出現小視窗提醒使用者檢視補充資料工作表。 

操作畫面 
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(3) 另外，為了防止學校會計人員粗心忽略小視窗之提醒，在月報檢核表核章

欄位上方亦有「請檢視補充資料工作表是否超支及錯誤！」之警示文字，

以利月報審查人員發現錯誤。 

  

檢誤結果：補充資料工作表 

檢誤結果：月報檢核表 
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三、效益性 
(一)附件 5 

1. 複核公庫存款差額解釋表 

(1) 使用程式前後比較： 

 

  
項目 使用前（人工處理） 使用後（VBA 自動化） 

作業時間 需 5~10 分鐘，處理效率低。 
僅需 1~2分鐘，效率提升約

80%。 

錯誤率 容易出錯，錯誤率約 5~10%。 
錯誤自動標示，可即時修正，

錯誤率降至 1%以下。 

修正時間 
審查日才發現錯誤，補件流程

約需 2~3天。 

程式會提示錯誤金額及未入帳

收入，可即時修正，修正時間

縮短至 5分鐘以內。 

使用前 

使用後 
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2. 檢核用人費用人員類別 

(1) 使用程式前後比較： 

 

(2) 以下係使用程式檢出之錯誤： 
  

項目 使用前（人工處理） 使用後（VBA 自動化） 

審查時點 僅於決算階段才複核。 提前於每月月報審查時複核。 

錯誤率 

因累積一整年才由人工檢

核，錯誤率較高，其中包含

未被檢出之錯誤，錯誤率約

5~10%。 

製作月報時即由程式檢核，錯

誤率降至 1%以下。 

修正時間 
視錯誤傳票數量決定，平均

每校需 10~20 分鐘修正。 

可即時發現與修正，修正時間

縮短至 2~5 分鐘。 
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四、應用性 
(一)附件 6 

1. 以下月報檢核表標註的項目，資料係來自月報檢核程式內的「公庫差額解釋

表」。  
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五、革新性 
(一)附件 7 

1. 產製公庫存款差額解釋表供複核用： 

以 VBA 程式碼執行核對及製表流程，以下僅節錄部分程式碼： 



11 

 

 

2. 檢核用人費用人員類別： 

以 VBA 程式碼將會計系統產出資料轉換成用人費用彙計表的格式寫入，再透過

工作表內函數之設定，學校會計人員僅需按下「附註檢核」按鈕就能檢誤，以

下僅節錄部分程式碼： 
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