會議場地借用流程圖

申請人





新聞及行政處初審是否合於相關借用規定，並於一星期內通知申請人





合於借用規定，通知繳費，完成借用手續





與借用要點不合，不同意借用，一星期內通知申請人





借用期間指定機電技術人員，負責活動期間使用配合事項





依縣政中心管理要點規定填具申請書並檢附活動計畫送新聞及行政處事務管理科





活動結束，借用人負責場地清潔及恢復原狀








