           核發作業流程說明(地籍測量專業資格證明書)
	作業流程
	步驟說明
	應檢附表單及附件

	收文
(收件)
	一、申請人應檢具申請書、國民身分證（外
 國人為護照及居留證）、考試及格證書正本及其他學分(時數)證明或工作服務證明文件影本向本府地政處地籍測量科提出申請。

二、受理測量技師申請登記時，應即收件，
    並同時編列收件專號。

	1. 地籍測量專業資格證明書申請書。
2. 身分證明文件影本。
3. 測量技師考試( 檢覆) 及格

證書及其影本。
4. 公、私立大專校院或參加地
政機關之學分( 時數) 證明或實際從事地籍測量工作服務證明及其影本。

	審核
	受理申請後，依「測量技師地籍測量專業資格認可辦法」規定審核所附文件與申請書填寫各欄資料是否相符，審查人員應於申請書內簽註審查意見及日期並蓋章。
	

	限期補正
	審查結果有下列各款情形之一者，應將補正事項一次通知申請人於接到通知書之日起15 日內補正。(通知方式得先以電話連繫，如電話通知後逾3 日未補正者，應即以公文方式通知補正)：
一、申請書不合格式，或應提出之文件不符者。
二、申請書記載事項與其證明文件不符，而未能證明其不符之原因者。
	

	不合格駁回
	審查結果如遇有逾期未補正或未照補正事項完全補正者， 應以書面敘明理由、駁回登記之申請，並將申請書影本、其他證件一併發還申請人。
	

	合格
	承辦人員依審核結果簽報、呈核（二層決行）。
	

	通知繳費
	開例繳款書繳納規費。繳款收據於核發證明書時一併發還申請人。
	證 明 書 費 用
新臺幣 500 元整

	證書函送

或洽領
	核准地籍測量專業資格證明書者：

一、以公文方式通知申請人或以郵寄證明書方式核發。
二、以電話、電子郵件或其他通訊方式通知

申請人親自領取或出具委託書委託領取。
	

	歸檔並

建檔管控
	一、陳報內政部備查。
二、建立內部資料庫，方便查詢及管理。
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