範例
南投縣立((國民中學

會 計 室 主 任
移交清冊
中華民國115年8月1日

交代清冊目錄

卸任會計室主任        茲將接收前任自民國 114 年 10 月 01日起至民國 115 年8月1日

交卸前一日止任內經管事項，分別造具左列各項清冊，移送新任會計室主任        接收。
計開：
	清  冊  名  稱
	件數
	備    註

	1.未辦或已辦未了之重要案件清冊
	
	

	2.會計帳簿、報表、憑證清冊
	
	

	3.印信章戳清冊
	
	

	4.財產品物品清冊
	
	

	5.交代清結證明書
	
	

	6.截至交代日止與月報相同之會計報告
	
	

	卸任人:         
	
	   新任人:                     
	
	 監交人:               
	
	


