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裝 

訂 

線 

【附件2】 

○○○局/處 

○○年度施政計畫競爭性需求先期作業計畫書 [填表說明] 

計 畫 名 稱  

計畫性質： 
□新興計畫 

□延續性計畫 

預算類別： 
□資本門   

□經常門 

計

畫

內

容 

計 畫 依 據 
(請勾選至少一項並說明之) 

 

□縣長政見、指示或交辦事項 
(縣務會議或縣長室交辦案件，請於說明欄填寫○年○月○日○○會議決議或縣長政見:案號○○) 

□依法應編列或上位計畫應規畫事項 
(係依業務相關法令、規則或公文文號，請於說明欄填寫法令或文號。) 

□依據民意機關或社會輿情反映應辦理事項 
(因議會決議案件、議員建議案，請於說明欄填寫第○屆○○議員建議辦理事項) 

□依據機關任務或中長程施政目標應規劃事項 
(依本府分層負責明細表或業務職掌辦理事項，請於說明欄填寫工作項目內容) 

□屬於中央補助配合款 
(請於說明欄位填寫中央核定文號；若尚未核定請寫「本案申請○○單位補助○○元」 

 

 說明  

計 畫 摘 要 

 

計 畫 期 間 自民國  年  月至  年  月止 

經 費 概 數 

（新台幣：千元） 

需求來源 縣庫負擔 中央補助款 其 他 合 計 

  年度     

   年度     

  總 需 求 

求 

    

本年度經費 

來源分析 

縣庫負擔 經常門：  千元：資本門：  千元 

中央補助款 
經常門：  千元；資本門：  千元 
補助單位：  ；補助比例：  % 

其他負擔 
經常門：  千元；資本門：  千元 
來源： ○○基金 

是否含性別預算： □是，新台幣_________千元  □否 (本欄位請務必勾選) 

佐證資料 (請自行選附並勾選) 

□ 核定公文(函或簽)  □ 相關配合計畫 

□ 經費概算表或估價單(工程類計畫請務必檢附經費概算表) □ 性別影響評估檢視表 

□ 可行性評估報告 □ 其他：(相關規定、發放依據、土地建物資料) 

承辦人：                 科(課)長:                   單位主管： 
(請蓋職章) 

請配合彙總表填寫優先順序編號 

 
已註解 [u1]: ※以處/局總提報件數為主，視計畫急迫性及

重要性編列序號 

已註解 [u2]: ※局處記得填寫。 

已註解 [u3]: ※說明欄位填寫內容，例：敘明依據相關法

規、中央計畫、首長政策、會議決議等緣由辦理；若中央

尚未核定者，請填寫「本案申請○○單位補助○○元，目

前尚未核定。」 

已註解 [u4]: ※注意：以千元為單位。 

※假設計畫預算採分年分期編列，請臚列各年度所需經

費，下方欄位自行新增 【總需求】 欄位。 

已註解 [u5]: 1.如有中央補助款，記得填寫 補助單位及補

助比例 

已註解 [u6]: ※性別預算欄位，請記得勾選。有關性別預

算數計列問題，請參考 本府主計處網站/性別預算專區/

性別預算作業原則及注意事項。 
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接續上頁 

○○年度施政計畫競爭性需求先期作業計畫書   

壹、 計畫目的或問題評析 
請說明辦理此項計畫目的為何？或是有待解決之問題現況？  

 

貳、 當年度目標 
計畫目標執行數，例服務達多少人次、工程進度、宣導辦理次數等。 

 

參、 計畫執行內容或工作項目 
請分項次並具體詳述計畫辦理內容或執行方法。工程類計畫，須詳實填列計畫是否已辦理可行性評估、環評、
用地取得等，並檢附相關資料。 

 

 

肆、預定進度(甘特圖) 
規劃計畫預定進度及內容(如環評、用地取得、規劃設計、招標作業、發包決標、完工、驗收、核定補助或
撥付經費等)，參酌年度工作目標、配合相關工作限制因素、本身作業能力，以往工作經驗及有關資料，儘
可能切合實際作業需要。(本計畫經核准後，擬依預定進度作為管考之依據) 

月份 
(可自行依期程調整月份，原則為 12

個月) 

工作項目 

1月 2月 3月 4月 5月 6月 7月 8月 9月 
10

月 

11

月 

12

月 

範例：文件徵稿     
(←作法：找到這個標誌     \選喜歡的顏
色) 

一、採購招標作業             

二、計畫執行             

三、驗收核銷             

             

             

伍、 經費需求及來源(新台幣：元) 

請務必詳列經費項目及計算方式，不可只寫總需求數，並應盡量避免以「一式」或「年」表達；單價可參考共同
供應契約採購金額覈實概估，並應依共同性費用編列基準。 

 

 

 

請配合彙總表填寫優先順序編號 

 

已註解 [u7]: ※簡要說明計畫目的或擬解決的問題現況。 

已註解 [u8]: ※以量化之數據描述，說明當年度計畫之進

度目標，例如:預計辦理 6 場宣導活動，約 500 人參與；

減少紙張使用 30%，簡化計畫填報流程。 

已註解 [u9]: ※以條列式說明計畫執行工作項目。 

已註解 [u10]: ※填寫計畫預定執行進度及內容，如有跨年

度規劃，於格式不變原則下，自行調整表格內容。 

※填入顏色，儘量選擇黑色或深色，避免列印紙本不明顯。 
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經費項目 單價(元) 數量 單位 預算數(元) 備註 

合計 1,025,000  

辦理 OO 活動交流 150,000 6 場 900,000 

 

敘述預計交

流地點或國

家 

辦理 OO 講習 50,000 1 式 50,000 詳如概算表 

個人電腦 25,000 3 台 75,000 資本門 

      

欄位請自行增減      

歸屬預算科目 
填寫內容請參考貴處(局)
預算書(經資分計) 

業務計畫(例施政計畫綜合業務) 施政計畫綜合業務 一般建築及設備 

工作計畫(例綜合規劃業務) 國際事務推動 資訊設備 

用途別(例業務費、人事費) 業務費 設備及投資 

 

伍、 已執行情形 
延續性計畫請填列計畫辦理情形，如為新興計畫免填本項。 

一、已執行年度經費運用

情形(元) 

年度 預算數 實支數 
(至目前為止執行數) 

保留數 

上(OOO)年度    

前(OOO)年度    

二、前年度執行進度落後

檢討或保留原因 

 

陸、 預期效益或影響 
可量化效益:請計算本計畫實施後，創造之可量化效益(如增加縣庫收入或減少縣庫支出之經費計算或受惠人
次)；不可量化效益：請說明計畫執行後，創造之正面影響(如維護健康、提升人力素質、提高服務品質、社
會安全等)或。請敘述之 

 

柒、 計畫執行單位自評 

一、 計畫可行性  

二、計畫急迫性  

三、計畫協調  

已註解 [u11]: ※注意：以元為單位，合計欄位記得填寫。 

※計畫歸屬預算科目 2 個以上，例如資本門、經常門，經

費項目請分開填寫計算並於備註欄位補充說明，表格於格

式不變原則下，自行增減調整，表達形式不拘，只要能清

楚呈現經費項目及預算科目即可。經費項目。 

※避免以「一式」或「年」表達，可檢附估價單、概算表

或於備註欄補充說明原因或估算原則等。 

已註解 [u12]: ※計畫通過之後，可以帶來哪些好處？或減

輕負面影響之替代方案。以量化或非量化效益描述。 

已註解 [u13]: 可能遇到之阻礙導致計畫無法順利執行，例

如當地民眾抗爭、土地徵收不易等。 

已註解 [u14]: 除提報本計畫之機關外，需要哪些機關協

助。 
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捌、 附則(選填) 

一、有關機關配合事

項 

配合事項 
應配合完成時 

(年月) 

配合機關 

(單位) 

   

二、其他 
 

 


