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CBA系統登打注意事項 

一、【重要！】請勿任意刪除 115 年度無預算數之業務計畫及工作計畫，因

為 115年度雖無預算數，但可能會有上年度(114)預算數及前年度(113)

決算數。 

二、為免漏列預算，請各機關(單位)繳交歲出預算時，於「歲出計畫說明提

要與各項費用明細」標示先期計畫編號，如果同一先期計畫編列於多個

用途科目或工作計畫時，請標示-1、-2(請參考下圖範例)，以此類推，

俾利加總核對： 

 

三、一級用途別應以千元為單位表達。 

四、計畫如涉及中央補助款及本縣配合款，請於「歲出計畫說明提要與各項

費用明細表」說明欄位註明補助款與配合款比例(如下圖)，同時應確認
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CBA系統登打畫面中收支對列欄位之經費來源是否正確。 

 

 

五、採一次發包分年編列預算者，請於「歲出計畫說明提要與各項費用明細

表」說明欄位完整敘明計畫總金額及各年度預算編列數；如同時包含中

央補助計畫，亦請註明補助款與配合款比例(如下圖)。 

 

 

六、獎補助費如編列「對國內團體之捐助」科目，應明列補(捐)助項目、對

象及金額，如明列項目、對象確有困難，亦應以學術藝文團體、身心障

礙團體、社會福利團體、社區發展協會、職業工(公)會……等明確特定

範圍之概括式類別表達(請參考下圖範例)。 

衛福部補助立案社會福利團體或機構辦理「長期照顧十年計畫 2.0」
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業務服務用-餐飲服務、日間照顧、小規模多機能、家庭托顧及其輔

導團、團體家屋等。 

七、特定計畫之預算編列項目應明確，不應出現如「其他」及「等」辦理項

目之攏統敘述方式，以免後續經費執行產生疑義。 

 

八、單位、數量應明確、合理，例如：編列年度預算不應出現「2年」之單

位數量；請勿使用全形登打數量。 

九、收支對列項目，應確認經費來源是否正確表達在「中央」或「其他」欄

位。 

十、115年度新增「房屋租金」及「文康活動費」三級用途別科目，請各機

關(單位)將基本需求核列之文康活動費之三級用途別科目修改為「文康

活動費」(註：CBA 系統已存檔項目無法直接修改用途別科目，請透過

「新增」方式處理)。 

十一、為利後續查填調查表，請各機關(單位)將「公保」、「健保」及「勞保」

依照對應之三級用途別科目區分開來(註：CBA 系統已存檔項目無法

直接修改用途別科目，請透過「新增」方式處理)。

× 

中華民國112年度 
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【新手教學】CBA 系統登打路徑 

一、登入「地方政府歲計會計資訊管理系統(縣市版)」（https://cba.dgbas.gov.tw/tavf/） 

 

二、點選「概預算編製系統」 

 

三、請記得把右上角的年度改為「115年度-預算案」(如下圖) 

 

四、路徑：概預算編製系統→年度預算編列→計畫登錄→歲出計畫說明提要與各項費用明細資料維護

(如下圖) 

(一)先點選「查詢」，於查詢畫面點選「確定」，即會顯示出工作計畫 

https://cba.dgbas.gov.tw/tavf/


5 

(二)【警告！】業務計畫及工作計畫絕對不可以刪除 

 

五、列印單位預算書 

(一)點選畫面左上角雙箭頭(在回子系統按鈕的左下方)，跳出功能選單 

(二)路徑：功能選單→年度預算單位預算書→提要明細表→歲出提要與費用明細表(甲式) 

 


