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附件 2_登打追加(減)預算注意事項 

 府內單位如果找不到工作計畫，請電洽主計處歲計科對應窗口#2312 

 府外機關請洽會計室自行新增工作計畫 

一、基本原則 

 

中央計畫型補助款在預算書說明欄位原

則上會以三段式表達： 

第一段：計畫名稱 

第二段：補助對象、日期及文號 

第三段：議會同意墊付函日期及文號 
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如果登打的預算是屬於中央計畫型補助

款，則「經費來源歸屬」欄位，應把預

算數登打在「收支併列-中央」欄位，預

算書才能正確表達。 
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A 

B 

1、 登打中央計畫型補助款時，必須登打

在說明欄位(左圖 B 處)，才會呈現在

預算書上(下圖 C處)。 

2、 若將中央補助函日期及文號登打在左

圖 A 處，則預算書說明欄位不會顯示

出相關資訊。 
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C 
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各工作計畫一級用途別

(人事費、業務費、設備及

投資、獎補助費)之追加及

追減預算，均應以千元表

達，若未滿千元，請另行

新增「增列進位數」(下圖

A 處)，其經費來源歸屬，

請登打在縣庫負擔(下圖B

處)。 
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A 

B 
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二、如編列「獎補助費-對國內團體之捐助」應於預算書上明列補(捐)助項目、對象及金額，如明列

項目、對象確有困難，亦應以學術藝文團體、身心障礙團體、社會福利團體、社區發展協會、職

業工(公)會……等明確特定範圍之概括式類別表達，請統一以「補助 XXX 團體辦理 XXX 計畫」之

方式表達(如下圖)(此為中央對直轄市與縣市政府計畫及預算考核審查項目之一) 

 

三、「計畫內容及預期成果」欄位，不得為空白(如下圖) 

 

四、追減預算案件，請參考以下範例於預算書上妥適表達 

或是

追減瑞龍瀑布園區人力勞務採購案(依據

南投縣風景區管理所 113年 1月 24日

A91130000194號奉核簽呈辦理)。  

或是

補助畜牧團體辦理112年疫後增進畜牧業經濟

韌性協助措施-禽舍改建升級計畫

( 依 據農 業部 112 年 12 月 4 日 農牧 字第

1120044084號函辦理)

(依據本府113年1月2日E01120037576號簽准

追減預算)  

或是

112年南投縣推動地區竹材產業新興發展計畫

經費調整

(依據農業部林業及自然保育署112年10月25

日林產字第1121630852號函辦理)

(依據本府112年11月3日E01120030065號簽准

調整科目)  
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工作數量之單價，

請以「負值」登打。 

應敘明簽准日期文號 

(無須敘明議會同意墊付日期文號) 


