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南投縣政府

預(概)算籌編作業操作實務

南投縣立北梅國民中學

胡舜芳

中華民國:114年07月25日



預(概)算籌編作業流程

壹、召開會議編列預算(校長及各主任)

貳、籌編預算→

各校分基金來源別及用途別概算表

參、資本資產明細表→編製

資本資產明細表提列折舊計算表

肆、按操作手冊步驟Key入會計系統

伍、執行預算編製檢核程式

陸、列印預算各表
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壹、召開會議編列概算

邀請校長及各主任，討論明年度學校是否需相

關經費編入明年預算中。
(相關經費編列詳115年度地方教育發展基金預算編列注意事項)

◆教職員工身體健康檢查費(最高4500元*人數)

(南投縣政府暨所屬機關學校公教員工健康檢查實施計畫)

◆文康活動費(最高限額3,000元*編制員額)

◆資本門
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貳、籌編預算~各校分基金來源別及用途別概算表
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核對
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115年度人事費設算~
編列用人費用

Key入概算表-用人費用各科目

核對
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特殊項目預算編列科目
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資本資產明細表提列折舊計算表
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參、資本資產明細表
詳資本資產明細表操作步驟

線上操作
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肆、按操作手冊步驟Key入會計系統
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詳115編制概預算操作手冊

線上操作
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需修改檔名

伍、執行預算編製檢核程式
線上操作
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陸、列印預算各表
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