	南投縣政府約僱人員離職交代單
	最後工作日
	年  月   日

	
	離職日期
	年  月   日

	單　位
	
	姓　名
	

	出生年月日
	    年    月     日
	身分證
統一編號
	

	職　稱
	約僱人員
	職等薪點
	
	離職原因
	

	離職證明領取方式：□自取，連絡電話： 
□掛號郵寄，地址：郵遞區號(        )

	縣長核章
	
	秘書長核章
	

	服務單位
（主管蓋章）
	
	服務單位
（科長蓋章）
	

	政風處
	
	新聞及行政處

事務管理科

（物品歸還）
	□物品財產

	
	
	
	□宿舍

	
	
	
	□保全磁扣

	
	
	
	□停車場

	計畫處

資訊管理科
	
	新聞及行政處

文書檔案科

（繳回調閱文件）
	

	財政處

出納管理科
	
	人事處

考核訓練科

(終止簽到、繳回識別證)
	

	主計處

審核科

（清結薪津）
	
	人事處

退休給與科

(勞健保退保、離職儲金）
	

	
	人事處

人力企劃科

（繳回職章及本表）
	

	*請於最後工作日前完成離職手續、繳回職名章。

	本欄由人事處勾選控管： 

□人員名冊  □webhr  □收回職名章   □離職證明  □薪資表


